
   

 

  
Sehr geehrte Mandantin, 
sehr geehrter Mandant, 
  
wie Ihnen bereits sicherlich zwischenzeitlich bekannt geworden ist, ist mit Datum vom 
25.05.2018 die EU-Richtlinie zum Datenschutz in Kraft getreten.  
 
Diesbezüglich übersenden wir Ihnen anliegend die Datenschutzerklärung mit der Bitte 
diese zu unterzeichnen und möglichst unverzüglich an uns zurückzugeben. 
 
Wir weisen darauf hin, dass wir ohne die ausdrückliche Einverständniserklärung 
insbesondere für die angegebenen Empfänger derzeit nicht berechtigt sind Daten von 
Ihnen weiterzugeben und so auch ggf. nicht in der Lage sind Sachverhalte 
abschließend zu klären. 
 
Aufgrund der neuen Datenschutzgrundverordnung der EU und der hiermit 
einhergehenden Problematik sind wir zudem gehalten Informationen nur an Personen 
heraus zugeben, die von Ihnen als Privatperson (Firmeninhabern) hierzu ausdrücklich 
ermächtigt wurden. 
 
Ich darf Sie daher bitten mir anliegende Erklärung für meine Unterlagen zukommen 
zulassen, wenn andere Personen als die jeweiligen Inhaber der Firmen von uns 
unterrichtet werden sollen bzw. befugt sind Unterlagen und Informationen zu erhalten. 
 
Emailverkehr 
 
Da sich die Kommunikation per Email immer weiter verbreitet und viele Dokumente 
ohnehin in elektronischer Form bei uns vorliegen müssen gehen wir nach und nach 
dazu über den bisherigen Postverkehr auf den Emailverkehr umzustellen.  
 
Sollten Sie mit der Kommunikation per Email einverstanden sein, bitte ich Sie auch 
das anliegende Befreiungs- und Einverständnisformular für den Emailverkehr zu 
unterzeichnen und an uns zurückzusenden. 
 
Diesbezüglich kreuzen Sie bitte auch an, ob Sie in Zukunft nur noch per Email oder 
per Post und Email durch uns angeschrieben werden wollen. 
 
Ich weise Sie zudem daraufhin, dass die von Ihnen in dem eingefügten Formular 
angegebene Emailadresse diejenige sein sollte unter der wir auch geprüfte Bescheide 
etc. zustellen können. Stellen Sie mithin also bitte sicher, dass dies ein Account ist, 
auf den nur die entsprechend Berechtigten Zugriff haben. 
 
Bei Rückfragen rufen Sie uns gerne an. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Steuerkanzlei Frede Partnerschaft 
 



   

 

  

 

 

 

 

Ausfüllhilfe 

DSGVO EU 

 

 
Sehr geehrte Mandantin, 
sehr geehrter Mandant, 
 
bitte achten Sie beim Ausfüllen der DSGVO auf folgendes: 
 
Kreuzen Sie auf der 1. Seite an, mit welchen Institutionen Sie uns eine 
Zusammenarbeit bewilligen. Des Weiteren tragen Sie unten auf der Seite bitte das 
Datum ein. 
 
Bitte füllen Sie die 2. Seite vollständig aus nur wenn Sie eine Kommunikation per 
Mail wünschen. 
  
Auf der 3. Seite kreuzen Sie bitte an, ob Sie in Zukunft ausschließlich per Mail, per 
Post oder per Mail & Post informiert  werden möchten. Hier ist bitte ebenfalls das 
Datum einzutragen. 
 
Auf der 4. Seite tragen Sie bitte bei „Hiermit bevollmächtige/n ich/wir …“ Ihren Namen 
oder den Namen eines/mehrerer Ihrer Mitarbeiter/s bzw. Angehörigen ein, der bei 
uns entsprechende Informationen einholen darf. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
Steuerkanzlei Frede Partnerschaft 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 
Datenschutz-Einwilligungserklärung 

 
von Mandant 
 
 
 
an Auftragnehmer 
 
Steuerkanzlei Frede Partnerschaft, Hansestr. 3, 48165 Münster 
 
Der Mandant willigt durch Unterschrift ein, dass seine Angaben und personenbezogenen 
Daten im Rahmen der Ausführung des Auftrages von dem Auftragnehmer erhoben, 
elektronisch gespeichert, verarbeitet und genutzt werden, insbesondere bei Zusammenarbeit 
mit  
 
� Berufsgenossenschaften 
� Krankenkassen 
� Sozialträgern 
� Banken  
(bitte ankreuzen) 
 
Die Einwilligung erstreckt sich auch auf die elektronische Erhebung, Speicherung, 
Verarbeitung und Nutzung der personenbezogenen Daten durch ein Dienstleistungszentrum 
(z. B. DATEV eG). 
 
Der Mandant erhält jederzeit ohne Angabe von Gründen kostenfrei Auskunft über die beim 
Auftragnehmer gespeicherten Daten. Diese Daten kann der Auftragnehmer jederzeit sperren, 
berichtigen oder löschen lassen. 
 
Der Mandant verpflichtet sich, ggf. gegenüber seinen Mitarbeitern und Familienangehörigen, 
Debitoren, Kreditoren und anderen Vertragspartnern den Informationspflichten zur Erhebung, 
Speicherung, Verarbeitung und Nutzung der personenbezogenen Daten durch den 
Auftragnehmer oder ein Dienstleistungsrechenzentrum (z. B. DATEV eG) in erforderlichem 
Maße nachzukommen und stellt den Auftragnehmer von dieser Verpflichtung frei. 
 
Die Einwilligung durch den Mandanten oder seine Mitarbeiter und Familienangehörigen, 
Debitoren, Kreditoren und andere Vertragspartner ist jederzeit schriftlich widerruflich. Der 
Verzicht auf die Einwilligung erschwert die Erbringung der Dienstleistung des Auftragnehmers 
oder die Durchführung des Vertrages in der Regel erheblich. Den ggf. entstehenden 
Mehraufwand stellt der Auftragnehmer dem Mandanten in diesen Fällen in Rechnung. 
 
Für die Erteilung von Aufträgen gelten die jeweils gültigen allgemeinen Auftragsbedingungen 
der Steuerberater (ABG), sowie unsere Datenschutzerklärung, siehe Anlage. 
 
Mit der Unterschrift bestätigt  der Mandant die Zustimmung zu den vorab zur Kenntnis 
genommenen AGB und Datenschutzerklärung des Auftragnehmers. 
 
 
 
___________________________  ______________________________ 
Ort, Datum      Unterschrift des/der Mandanten 
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Kommunikation zwischen der Steuerkanzlei und Mandant per E-Mail  
 

Befreiungsvereinbarung und Einverständniserklärung 
 
zwischen 
 
Anrede:  ___________________________________ 
 
Vorname:  ___________________________________ 
 
Nachname:  ___________________________________ 
 
Straße:  ___________________________________ 
 
PLZ:   ___________________________________ 
 
Ort:   ___________________________________ 
 
E-Mail-Adresse: ___________________________________ 
 
 
und 
 
Steuerkanzlei Frede Partnerschaft 
Hansestr. 3 
48165 Münster 
E-Mail-Adresse: info@steuerkanzlei-frede.de 
 
Die in dieser Erklärung/Vereinbarung genannten Parteien sind damit einverstanden, 
dass zum Zwecke der Kommunikationserleichterung in der Sache Dokumente und 
Daten auch per unverschlüsselter Email im Internet versandt werden können. 
 
Den Parteien ist bekannt, dass mit der Datenübertragung per Email erhebliche 
Sicherheitsrisiken (z. B. Bekanntwerden der Daten durch Zugriff Dritter, Datenverlust, 
Virenübertragung, Übersendungsfehler, Übersendungsausfall etc.) verbunden sind. 
 
Für den Email-Verkehr zwischen den oben aufgeführten Parteien oder mit Dritten wird 
o. g. Steuerkanzlei hiermit unter Inkaufnahme der oben aufgeführten Gefahren 
ausdrücklich erlaubt, Daten via Email zu versenden. Wegen der Gefahr des Zugriffs 
Dritter beim Email-Versand entbinde ich die Steuerkanzlei ausdrücklich von der 
anwaltlichen Schweigepflicht.  
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Der Versender einer Email übernimmt das Zustellungs- und Kenntnisnahmerisiko. 
Wichtige Mitteilungen oder Fristsachen sowie Erklärungen sollen nicht via Email 
übermittelt werden, ohne sich zu vergewissern, dass diese auch beim Empfänger 
eingegangen und lesbar sind. Bei eiligen Angelegenheiten empfiehlt sich, ein Telefax  
 
mit dem Hinweis auf die E-Mail vorauszuschicken oder anzurufen. Bei in per Email 
übersandten Schriftstücken enthaltenen Fristen wird keine Haftung für mögliche  
 
Fristversäumnis übernommen.  Es obliegt dem Versender, die rechtzeitige 
Bearbeitung der Fristen sicherzustellen. 
 
Auf die Geltendmachung von Schadenersatzansprüchen, die sich gegenüber o. g. 
Steuerkanzlei aus der Nutzung des Email-Verkehrs unmittelbar oder mittelbar oder aus 
einem Ausfall der Email-Nutzungsmöglichkeit ergeben oder ergeben können, wird 
hiermit ausdrücklich verzichtet. 
 
Diese Erklärung/Vereinbarung kann nur schriftlich und für die Zukunft widerrufen 
werden. 
 
Die Unwirksamkeit eines Teils dieser Erklärung/Vereinbarung berührt nicht die 
Wirksamkeit der übrigen Bestimmungen. 
 
 
Ich möchte zukünftig wie folgt informiert werden: 
 
� Ausschließlich per E-Mail 
 
� Ausschließlich per Post 
 
� Per E-Mail & Post 
 
 
 
 
 
_________________________ 
Ort, Datum 
 
 
 
_________________________ 
Unterschrift 
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Absender: 
 
 
 
 
 
 
 
Hiermit bevollmächtige/n ich/wir Herrn/Frau _____________________________ 
 
bei der Steuerkanzlei Frede Partnerschaft, Hansestr.3, 48165 Münster bis auf 
ausdrücklichen schriftlichen Widerruf jegliche steuerliche Informationen bezüglich der 
______________________________ einzuholen und alle notwendigen Erklärungen 
abzugeben. 
 
 
 
 
_______________________________________ 
Unterschrift 
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